Regulamin Pracy
Rady Lokalnej Grupy Dziatania Zutawy i Mierzeja

Tekst jednolity uchwalony 29 marca 2012 r. i poprawiony 21 kwietnia 2012 r. oraz 18 lutego 2013 r.
zawierajgcy zmiany:

1. 17 lipca 2009 r. zmieniono §12 ust. 1i 3

2. 17 lipca 2009 r. zmieniono §$20 ust. 3

3. 17 lipca 2009 r. zmieniono §23 ust. 1, 2i 7

4. 17 lipca 2009 r. zmieniono §25

5. 23 lutego 2010 r. zmieniono §24 ust. 1

6. 23 lutego 2010 r. zmieniono §25 ust. 2i 3.

7. 29 marca 2011 r. w §24 zmieniono ust. 8 i dodano ust. 9
8. 29 marca 2012 zmieniono$4 ust. 2 i ust.3

9 29 marca 2012 zmienionog6 ust.2

10 29 marca 2012 zmienionog16 ust. 1

11.
12.
13.
14.
15.
16.

29 marca 2012 zmieniono§22 ust.2 i 4
29 marca 2012 zmieniono§23 ust.3

29 marca 2012 zmieniono§26 ust. 3
29 marca 2012 zmieniono§27 ust. 4
21 kwietnia 2012 zmienionog15 ust. 3
18 lutego 2013 r. zmieniono §6 ust. 2

Rozdzial I Postanowienia ogdlne

§1 ,

Regulamin Pracy Rady Lokalnej Grupy Dziatania Zutawy i Mierzeja okre$la organizacje
wewnetrzng i tryb pracy Rady.

§2

Terminy uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaj:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

LGD - oznacza Lokalng Grupe Dziatania Zutawy i Mierzeja;

Rada — oznacza organ decyzyjny Lokalnej Grupy Dzialania Zutawy i Mierzeja;
Regulamin — oznacza Regulamin Pracy Rady Lokalnej Grupy Dzialania Zutawy i
Mierzeja;

Walne Zebranie Czlonkéw — oznacza walne zebranie cztonkéw Lokalnej Grupy
Dziatania Zutawy i Mierzeja;

Zarzad - oznacza Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Zutawy i Mierzeja;

Prezes Zarzadu — oznacza prezesa Zarzadu Lokalnej Grupy Dziatania Zutawy i
Mierzeja;

Biuro — oznacza Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Zutawy i Mierzeja;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2007-2013 dla gmin powiatu
nowodworskiego: Nowy Dwor Gdanski, Krynica Morska, Sztutowo, Stegna i Ostaszewo.

Rozdzial IT Czlonkowie Rady
§3

Czlonkowie Rady sa wybierani przez Walne Zebranie Cztonkéw sposrdd cztonkow zebrania.

§4
1.

2.

Czlonkowie Rady maja obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach Rady.

W razie niemozno$ci wzigcia udzialu w posiedzeniu Rady, cztonek Rady zawiadamia o
tym przed terminem posiedzenia Przewodniczacego Rady za posrednictwem Biura, a
nastepnie jest zobowigzany w tym samym trybie usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢.
Za przyczyny usprawiedliwiajace niemozno$¢ wzigcia przez cztonka Rady udziatlu w
posiedzeniu Rady uwaza si¢, m.in.:



1) chorobg albo konieczno$¢ opieki nad chorym,
2) podroz stuzbowa,
3) inne prawnie lub losowo uzasadnione przeszkody.
§5
1. Cztonkom Rady w okresie sprawowania funkcji moze przystugiwac dieta za kazdy dzien
posiedzenia Rady.
2. Wysokos¢ diety ustala Zarzad w miare¢ posiadanych §rodkow finansowych.
3. W przypadku wczesniejszego opuszczenia posiedzenia przez Cztonka Rady dieta za to
posiedzenie ulega proporcjonalnemu obnizeniu.
Dieta jest obliczana na podstawie listy obecnos$ci 1 wyplacana cztonkom Rady w terminie
21 dni po kazdym posiedzeniu
6
Biuro udziela cztonkom Rady pomocy w wykonywaniu przez nich funkcji cztonka Rady.
Bioracy udzial w gtosowaniu przed kazdym posiedzeniem Rady pod rygorem
niedopuszczenia do gtosowania zobowigzany jest wypetni¢ 1 podpisa¢ ,,Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci cztonkéw Rady Lokalnej Grupy Dziatania Zulawy i Mierzeja”,
stanowigcej zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Cztonek Rady nie moze by¢ zatrudniony w Biurze.
4. Walne Zebranie Cztonkoéw moze odwotaé cztonka Rady w drodze uchwaty podjete;j
bezwzgledna wigkszosciag gtosow.
Cztonka Rady delegujacy go cztonek LGD moze odwota¢ w kazdym czasie.
6. Poza przypadkiem wskazanym w ust. 4. 1 ust. 5. cztonkostwo w Radzie wygasa w razie
rezygnacji lub $mierci cztonka.
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ROZDZIAL III Przewodniczacy Rady

§7

1. Rada wybiera ze swojego sktadu Przewodniczacego na roczng kadencje zwykla
wiekszoscig gtosow.

2. Rada moze wybra¢ jednego lub dwoch Wiceprzewodniczacych Rady.

§8

1. Przewodniczacy Rady przewodniczy posiedzeniom Rady 1 reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Petniac swa funkcj¢ Przewodniczacy Rady wspolpracuje z Zarzagdem i Biurem oraz
korzysta z ich pomocy.

3. Przewodniczacy Rady lub upowazniony przez niego cztonek Rady moze uczestniczy¢ w
obradach Zarzadu lub Komisji Rewizyjnej z glosem doradczym.

4. W przypadku nieobecnos$ci na posiedzeniu Rady Przewodniczacego Rady jego obowiazKi
pelni wyznaczony przez niego jeden z Wiceprzewodniczacy Rady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady ich obowiazki petni
osoba wybrana przez Rade sposrod jej cztonkdw.

ROZDZIAL IV Przygotowanie i zwolanie posiedzen Rady

§9

Posiedzenie Rady sg zwotywane odpowiednio do potrzeb wynikajacych z naboru wnioskéw
prowadzonych przez LGD.

§10

Posiedzenia Rady zwotuje i przygotowuje Zarzad.

§11

W przypadku duzej iloéci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy Rady moze podzieli¢
posiedzenie na dwie lub wigcej czesci.

§12



1. Posiedzenie Rady w sprawie wyboru operacji zwotuje si¢ w terminie do 9 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia naboru w ramach 4 osi LEADER.

2. Czlonkowie Rady powinni by¢ pisemnie zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku
posiedzenia Rady najp6zniej 14 dni przed terminem posiedzenia.

3. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej czlonkowie powinni mie¢
mozliwos$¢ zapoznania si¢ ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z
porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas
posiedzenia. Materiaty i dokumenty w formie kopii, rowniez elektronicznej moga by¢
przestane tacznie z zawiadomieniem o posiedzeniu lub udostgpnione do wgladu w Biurze.

ROZDZIAL V Posiedzenie Rady

§13

1. Posiedzenia Rady sg jawne. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia
Rady podaje si¢ do publicznej wiadomosci najpdzniej na 7 dni przed posiedzeniem Rady.

2. W posiedzeniach Rady moze uczestniczy¢ Prezes Zarzadu lub wskazany przez niego
cztonek Zarzadu.

3. Przewodniczacy Rady moze zaprosi¢ do udzialu w posiedzeniu osoby trzecie, w
szczegolnosci osoby, ktorych dotycza sprawy przewidziane w porzadku posiedzenia.

§14

1. Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Obstuge posiedzen Rady zapewnia Biuro.

§15

1. Przed otwarciem posiedzenia cztonkowie Rady potwierdzaja swoja obecnos¢ podpisem na
liScie obecnosci.

2. Wczesniejsze opuszczenie posiedzenia przez Czlonka Rady wymaga poinformowania o
tym Przewodniczacego Rady.

3. Prawomocnos¢ posiedzenia i podejmowania przez Rade decyzji (quorum) wymaga
obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady.

§16

1. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy Rady podajac liczbe obecnych cztonkoéw Rady
na podstawie listy obecnosci i1 stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia (quorum).

2. W razie braku quorum Przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajac rownocze$nie
nowy termin posiedzenia.

3. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbylo sig.

§17

1. Rozpoczynajac posiedzenie Przewodniczacy przedstawia porzadek posiedzenia i poddaje
go pod glosowanie Rady.

2. Czlonek Rady moze zgtosi¢ wniosek o zmiang¢ porzadku posiedzenia.

3. Przewodniczacy prowadzi posiedzenie zgodnie z porzadkiem przyjetym przez Rade.

4. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) dyskusja wnioskow o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru prowadzonego
przez LGD

2) podjecie decyzji o wyborze operacji do dofinansowania.

3) informacj¢ Zarzadu o przyznaniu pomocy przez samorzad wojewdodztwa na operacje,
ktore byly przedmiotem wczesniejszych posiedzen Rady.

4) wolne glosy, wnioski i zapytania.

5. Po zatwierdzeniu porzadku posiedzenia przeprowadza si¢ wybodr sekretarza posiedzenia,
ktoremu powierza si¢ m.in. obliczanie wynikow gltosowania cztonkéw Rady oraz inne
czynno$ci o podobnym charakterze. Sekretarz moze korzysta¢ z pomocy wyznaczonego
przez siebie protokolanta.



§18

N

6.

. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem porzadku posiedzenia, otwiera 1

zamyka dyskusje oraz udziela glosu w dyskusji.

Przedmiotem wystgpien moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem posiedzenia.

W dyskusji glos moga zabra¢ cztonkowie Rady, cztonkowie Zarzadu oraz osoby
zaproszone do udziatu w posiedzeniu. Przewodniczacy Rady moze okresli¢ maksymalny
czas wystapienia.

Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby
Przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerwe w celu wykonania niezbednych czynnosci
przygotowawczych do gtosowania, na przyktad przygotowanie poprawek w projekcie
uchwaty lub innym rozpatrywanym dokumencie, przygotowania kart do oceny operacji.
Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania. Od tej
chwili mozna zabra¢ gtos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o
sposobie lub porzadku glosowania i to jedynie przed zarzadzeniem gtosowania przez
Przewodniczacego.

Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia, Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie.

ROZDZIAL VI Glosowanie

§19

Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania i zarzadza glosowanie zgodnie z
postanowieniami wynikajacymi ze Statutu LGD oraz Regulaminu.

§20

1.
2.

3.

Wszystkie glosowania Rady sa jawne.

Glosowania Rady dotyczace wyboru operacji odbywaja si¢ poprzez wypelnienie i oddanie
Sekretarzowi kart oceny operacji, stanowigcych zatacznik 2 i 3 do Regulaminu.

Cztonek Rady, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie operacji bedacej przedmiotem
posiedzenia w ktorym uczestniczy, zobowigzany jest do ztozenia Przewodniczagcemu Rady
whniosku o wykluczenie z oceny danej operacji, procedury odwotania i ponownej oceny
danej operacji oraz podejmowania uchwatl w sprawie danej operacji.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3 cztonek Rady zobowigzany jest ztozy¢ rowniez w
przypadku stwierdzenia, iz operacja ktdra bedzie podlegac ocenie zostata ztozona przez
osobe lub podmiot z ktérym cztonek Rady pozostaje w zaleznosci rodzinnej lub z tytutu
zwierzchnictwa lub podlegtosci zawodowe;.

§21

1.

w

Glosowanie poprzez wypekienie kart oceny operacji obejmuje w kolejnosci:
1) glosowanie w sprawie zgodnosci operacji z celami LSR.

2) glosowanie w sprawie oceny operacji wedlug kryteriow lokalnych przyjetych przez
LGD

. Glos oddany przez cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny operacji jest

niewazny, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okoliczno$ci:

1) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady

2) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac operacje, ktorej dotyczy

ocena ( nr wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy operacji).

Karty muszg by¢ wypetione pidrem, dtugopisem lub cienkopisem.
Kazda strona karty oceny operacji wg lokalnych kryteriéw 1 zgodnosci operacji z LSR
musi by¢ opieczgtowana pieczgcig LGD 1 podpisana przez sekretarza posiedzenia.
Znaki ,,X”, ,,V” lub stosowne liczby winny by¢ postawione w polu przeznaczonego na to
kwadratu.

§ 22



1. Glos w sprawie uznania operacji za zgodng z celami LSR oddaje si¢ przez skreslenie
jednej z opcji zaznaczonych gwiazdkg w zawartym na ,,Karcie oceny operacji wedlug
zgodnosci z celami LSR” sformutowaniu: ,,Glosuj¢ za uznaniem, ze operacja jest* nie
jest* zgodna z celami LSR”. Pozostawienie bez skreslenia lub skreslenie obu opcji uwaza
si¢ za glo$ niewazny.

2. W przypadku stwierdzenia btedéw 1 brakéw w sposobie wypetienia karty zgodnos$ci
operacji z celami LSR sekretarz posiedzenia wzywa cztonka, ktory wypetnit te karte do
zlozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na
oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisow w kartkach lub pozycjach pustych, oraz
dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kartkach wypetianych podczas gtosowania,
stawiajac przy tych poprawkach swdj podpis. Oczywiste bledy pisarskie moze poprawic
sekretarz posiedzenia stawiajgc przy czytelnej korekcie swdj podpis.

3. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypelnienia, zostaje uznana za glos niewazny.

4. Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z celami LSR jest pozytywny,
jesli wigkszo$¢ gltosdw zostala oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z celami LSR.

5. Jezeli wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z celami LSR jest
negatywny, operacja nie podlega dalszej ocenie.

6. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy Rady.

§23

1. Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD polega na
catkowitym wypehieniu tabeli zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedtug lokalnych
kryteridow”, wtasciwej dla odpowiedniego typu dziatania Osi 4 Leader Planu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

2. W trakcie zliczania gtoséw sekretarz posiedzenia jest zobowigzany sprawdzi¢ czy taczna
ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,,Suma punktow” zostata obliczona poprawnie.

3. W przypadku stwierdzenia bledow i brakoéw w sposobie wypetniania karty oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji sekretarz posiedzenia wzywa cztonka Rady,
ktory wypehit t¢ karte do zlozenia wyjasnien i uzupehienia brakéw. W trakcie wyjasnien
cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisow w pozycjach pustych
oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypetnionych podczas gtosowania, stawiajac
przy tych poprawkach swoj podpis. Oczywiste btedy pisarskie i rachunkowe moze
poprawi¢ sekretarz posiedzenia stawiajac przy czytelnej korekcie swoj podpis.

4. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btgdy w sposobie
wypetnienia, w szczegolnosci wszystkie rubryki zawarte w tabeli nie s3 wypetione, glos
uwaza si¢ za niewazny.

5. Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru

dokonuje si¢ sumujac oceny punktowe wyrazone na kartkach stanowiacych glosy oddane

wazne w pozycji ,,Suma punktow” 1 dzieli przez liczb¢ waznie oddanych glosow.

Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

7. Na podstawie wynikow glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow
wyboru operacji LGD, sporzadza sig¢ list¢ rankingowa operacji.

8. W przypadku dwodch lub wiecej operacji, ktore po ocenie wedtug lokalnych kryteriow
wyboru otrzymaty te sama ilo$¢ punktow, o ich kolejnos$ci na liscie rankingowej decyduje
liczba punktoéw przyznana za pierwsze a nastepnie, w przypadku jednakowej oceny w tym
kryterium, drugie i1 analogicznie kolejne kryteria na liScie. W przypadku, gdy w dalszym
ciggu operacje posiadajg ta samg ilos¢ punktow Rada podejmuje decyzje poprzez
glosowanie, z wykluczeniem cztonkéw Rady, ktérzy przedtozyli wniosek, o ktorym mowa
w § 21 ust. 3.

§24

o



1. W stosunku do kazdej z operacji bedacych przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana
jest przez Rade decyzja w formie uchwaty, ktorej tres¢ uwzglednia:

1) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwe, miejsce
zamieszkania lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP,
numer identyfikacyjny wnioskodawcy nadany przez ARIMR);

2) lokalizacje operacji;

3) tytul operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku;

4) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD

5) kwotg pomocy o jaka ubiegatl si¢ wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku;

6) informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci z LSR podajac
przyczyne niezgodnosci,

7) informacje o liczbie punktow uzyskanych przy ocenie operacji wedtug lokalnych
kryteriow oraz miejscu na li§cie rankingowej;

8) informacje o wypeknieniu lub niewypetnieniu kryterium minimalnych wymagan w
postaci uzyskania przy ocenie operacji wedtug lokalnych kryteriow liczby punktow w
wysokosci przynajmniej 60% liczby maksymalnej mozliwej do uzyskania;

9) informacj¢ o wybraniu lub niewybraniu operacji do realizacji w ramach LSR.

2. Przewodniczacy Rady odczytuje uchwaty w trakcie posiedzenia.

ROZDZIAL VII Tryb odwolawczy

§25

1. Od oceny wniosku przez Rade przystuguje wnioskodawcy odwotanie.

2. Odwolanie nalezy ztozy¢ w Biurze w terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji o
ocenie wniosku dokonanym w trybie opisanym w § 22 i § 23.

3. Whioski odwotawcze kieruje si¢ do ponownej oceny na posiedzeniu Rady w trybie
odwotania.

4. Ponowna ocena wniosku przez Rade stanowi zakonczenie procedury odwolawczej.

ROZDZIAL VIII Dokumentacja posiedzen Rady

§ 26

1. W trakcie posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot.

2. Wyniki glosowan odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

3. Z glosowan dokonywanych przez wypelnienie kart do oceny operacji sekretarz lub
wyznaczony przez niego protokolant sporzadza wpis do protokotu, w ktérym zawarte sa
informacje o przebiegu i wynikach glosowania. Karty oceny operacji, ztozone w trakcie
danego glosowania stanowig zatacznik do protokotu.

4. Protokoét z posiedzenia Rady powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu gtosowania

2) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby bioracych udziat w
glosowaniu, ilo$ci oddanych glos6w waznych i niewaznych.

3) wyniki glosowania

4) podpis sekretarza posiedzenia i podpis przewodniczacego Rady.

§27

1. Uchwatom Rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentow, z wyjatkiem uchwat
proceduralnych, ktore odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

2. Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory sktadaja sie: cyfry rzymskie
oznaczajace numer kolejny posiedzenia od poczatku realizacji osi 4 Leader tamane przez
numer kolejny uchwaty od poczatku realizacji osi 4 Leader zapisany cyframi arabskimi,
tamane przez dwie ostatnie cyfry roku.

3. Uchwale podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.



4. Uchwaty podjete przez Radg, nie pdzniej niz 7 dni od ich uchwalenia, Przewodniczacy
Rady przekazuje Zarzadowi za posrednictwem Biura oraz a Biuro podaje je do publicznej
wiadomosci.

§28

Protokoty i dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze.

Dokumentacja ma charakter jawny 1 jest udostgpniona do wgladu na miejscu, w Biurze

wszystkim zainteresowanym.

Rozdzial VII Postanowienia koncowe.
§29
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

2. Zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadzane sg w trybie jego uchwalenia zgodnie ze
Statutem LGD.



